[bookmark: _Hlk221883597]Перечень документов, представляемых в 
Ученый совет университета соискателями ученых званий
1. Копия протокола заседания кафедры с обоснованием соответствия статей, опубликованных в международных рецензируемых научных журналах (далее – МРНЖ), запрашиваемому научному направлению, содержащая сведения о преподаваемых соискателем дисциплинах (с указанием количества кредитов), основных публикациях, используемых в учебном процессе, а также о сфере его научных интересов.
2. Копия протокола заседания Ученого совета факультета.
3. Заявление на имя Председателя Правления – Ректора, Председателя Ученого совета Некоммерческого акционерного общества «Атырауский университет имени Х. Досмухамедова» С.Н. Идрисова о представлении к ученому званию, подписанное заведующим кафедрой, деканом факультета и проректором по академическим вопросам (с указанием стажа научно-педагогической работы, стажа работы в должности профессора/доцента, сведений о защищенных под руководством соискателя диссертациях либо опубликованной монографии/учебном пособии и общего количества трудов).
4. Копия трудовой книжки (подтверждение места работы) из отдела управления и развития персонала в формате PDF.
5. Копии дипломов о присужденной ученой степени и ученом звании (при наличии) в формате PDF.
6. Справка о соискателе ученого звания в бумажном виде, а также в форматах DOC/DOCX и PDF (Приложение 1).
7. Список научных трудов, опубликованных после защиты диссертации – для претендентов на ученое звание ассоциированного профессора; после присвоения ученого звания доцента – для претендентов на ученое звание профессора, в хронологическом порядке, в бумажном виде и в форматах DOC/DOCX и PDF (Приложение 2). Список научных трудов должен быть заверен ученым секретарем университета. В списке научных трудов, опубликованных в МРНЖ, индексируемых в базах данных Scopus / Web of Science, а также в изданиях, рекомендованных уполномоченным органом, необходимо указывать DOI статьи или журнала и ссылку.
8. Монография либо учебное пособие / учебно-методическое пособие / учебник, либо копии дипломов лиц, защитивших диссертацию под руководством соискателя и получивших ученую степень. Оригинал монографии представляется в бумажном виде и в формате PDF.
9. Подтверждающие материалы научных трудов (титульный лист сборника, содержание, статья согласно списку трудов) в формате PDF.
10. Копия удостоверения личности или паспорта в бумажном виде и формате PDF. Фамилия, имя, отчество соискателя – на трех языках (в бумажной и электронной версиях).
11. Обложка для подшивки документов, картонная папка с завязками для хранения документов, пакет Казпочты (размер – 6), USB-флеш-накопитель. Электронные документы записываются на флеш-накопитель.

Перед представлением документов в Ученый совет необходимо предварительно проверить список трудов и копии документов в департаменте науки и получить соответствующую справку.

ПРИМЕЧАНИЕ: возможны изменения, поэтому перед сбором документов необходимо сверить данный перечень с актуальной версией на сайте.







































                                                                Председателю Правления – Ректору
       НАО «Атырауский университет имени  Ученому совету

       Х. Досмухамедова»  
[bookmark: _GoBack]                          С.Н. Идрисову
                                                      от: Ф.И.О. (полностью кафедра 2026 г., «___»  ______

                                                        (или подразделение), должность

[bookmark: _Hlk221883567]      _______________________________

      _______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас рассмотреть на заседании Ученого совета вопрос о присвоении мне ученого звания ассоциированного профессора (доцента) / профессора по научному направлению ______.
Стаж научно-педагогической работы составляет _ лет, в том числе _ лет в должности доцента / исполняющего обязанности профессора.
После защиты __ (кандидатской/докторской/PhD) диссертации либо после присвоения ученого звания доцента мною опубликовано более _ научных работ, из них _ – в изданиях, рекомендованных уполномоченным органом, и _ (_) статей – в журналах, индексируемых в базах данных Scopus / Web of Science с процентилем/квартилем не ниже ___.
Опубликовано учебное пособие / учебно-методическое пособие / учебник / монография «___» (выходные данные, объем).
	Под моим научным руководством _ человек защитили диссертации и получили ученую степень.

Дата
Подпись ____

Согласовано:
Проректор по науке и инновациям                   ______ (подпись, дата)

Ученый секретарь                                             ______ (подпись, дата)

Декан __ факультета                                         ______ (подпись, дата)

Заведующий __ кафедрой                                ______ (подпись, дата)



